Уважаемые тренеры-преподаватели!
Обращайте внимание на правильное заполнение документации по спискам и расписанию.
Требования к списку детей:
- только в напечатанном виде (но электронный вариант направьте на почту vichr@list.ru для приказа на зачисление детей в учреждение);
- все фамилии детей необходимо отсортировать в алфавитном порядке;
- формат печати строго Excel (для последующего размещения в ЭПОС!);
- размер шрифта – 12;
- ориентация списка – альбомная;
- печать односторонняя (двусторонняя приниматься не будет!);
- графа «Ф.И.О.» заполняется полностью, без сокращений;
- дата рождения – полностью число, месяц, год. 
- в графе «паспорт/свидетельство о рождении» необходимо указать номер и серию документа, дату и место его выдачи.
- место регистрации или адрес прописки ребёнка указывается полностью (напр. с. Култаево, ул. Школьная, д.6). 
Под списком необходимо заполнить статотчёт по классам!

Социальный статус ребенка указать обязательно! В школе его можно узнать у социального педагога, психолога или заместителя директора по воспитательной работе. 
- Детей «группы риска и СОП» необходимо указать с датой постановки на учёт (иначе по школе они не пойдут в отчёт!). 
- Под списком необходимо подставить подпись социального педагога школы или психолога и заместителя директора, курирующего дополнительное образование, директора школы и заверить печатью школы. 
- Далее список нужно согласовать с инструктором-методистом своего ТМО.

Расписание подписывается директором школы, утверждается печатью учреждения, на базе которого работаете (после согласования с заместителем директора ДЮСШ «Вихрь» Феоктистовой О.В. во время тарификации).

Внимание:  для вновь сформированных групп или вновь зачисляемых детей вместе со списком и расписанием обязательно на каждого ребёнка необходимо предоставить:
- заявление родителей о приёме в ДЮСШ;
- медицинскую справку о допуске к занятиям в спортивной секции данному виду спорта; 
- копию свидетельства о рождении или паспорта;
- фотография ребёнка (3х4).

Без указанного перечня документов или неправильно оформленных списков и расписания тарификации не будет!
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